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GÖREV BELGESİ KAYIP ÖZEL KİMLİK KARTININ VERİLMESİ GECİCİ ÖZEL GÜVENLİK İZNİ VERİLMESİ ÖZEL GÜVENLİK İZNİ VERİLMESİ ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİSİ KİMLİK KARTI VERİLMESİ ALARM MERKEZİ KURMA VE İZLEME FAALİYET İZİNİ VERİLMESİ

PARA DEĞERLİ EŞYA NAKLİNDE GÖREVLENDİRİLEN PERSONELE GÖREV BELGESİ 

DÜZENLENMESİ
KAYIP ÖZEL KİMLİKLERİNİN YENİDEN TANZİM EDİLMESİ

GEÇİCİ VE ACİL DURUMLARDA ÖZEL GÜVENLİK

ŞİRKETLERİNE- KURUM VE KURULUŞLARA GÜVENLİĞiNİN 

SAĞLANMASI İÇİN GEÇİCİ İZİN VERillMESİ

VATANDAŞ,KURUM-KURULUŞLARIN GÜVENLİK UYGULAMASI YAPABİLMESİ İÇİN İZİN 

VERİLMESİ

VATANDAŞIN ÖZEL GÜVENLİK GÖREVLİSİ OLARAK 

ÇALIŞABİLMESİ

KURUM -KURLUŞLARA ALARM SİSTEMLERİ ARACILIĞIYLA 

İZLEME YAPILABİLMESİNE İZİN VERİLMESİ

5188 SAYILI KANUNA İLİŞKİN 2005/42 SAYILI GENELGENİN

8.MADDESİ
5188 SAYILI KANUNA İLİŞKİN YÖNETMELİĞİN 21.MADDESİ

5188 SAYILI KANUNUN 3. MADDESİ VE YÖNETMELİĞİN 9.

MADDESİ
5188 SAYILI KANUNUN 3. MADDESİ VE YÖNETMELİĞİN 8. MADDESİ

5188 SAYILI KANUNUN 11,12 VE YÖNETMELİĞİN 22. 

MADDESİ
5188 SAYILI KAUNA İLİŞKİN YÖNETMELİĞİN 23. MADDESİ

KURUM - KURULUŞLAR VATANDAŞ
ÖZEL GÜVENLİK ŞİRKETLERİ, KURUM VE 

KURULUŞLAR
VATANDAŞ,KURUM-KURULUŞLAR VATANDAŞ VATANDAŞ-KURUM VE KURULUŞLAR

MERKEZİ İDARE

TAŞRA (ANTALYA EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ) TAŞRA (ANTALYA EMNİYET MD.) TAŞRA (ANTALYA EMNİYET MD.) TAŞRA (ANTALYA EMNİYET MD.) TAŞRA (ANTALYA EMNİYET MD.) TAŞRA (ANTALYA EMNİYET MD.) TAŞRA BİRİMLERİ

MAHALLİ İDARE

DİĞER ÖZELSEKTÖR (VB)

ÖZEL GÜVENLİK ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ ÖZEL GÜVENLİK ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

ÖGNET (Özel Güvenlik Bilgi Sistemi)

Kendi Bünyesinde Birim Müracaat Yapması Halinde Özel 

Güvenlik Şube Müdürlüğü
ÖZEL GÜVENLİK ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ ÖZEL GÜVENLİK ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ ÖZEL GÜVENLİK ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ İLK BAŞVURU MAKAMI

BÜRO MEMURU-BÜRO AMİRİ-ŞUBE MÜDÜRÜ-EMNİYET MÜDÜR YRD.-(VALİ ADINA)

BÜRO MEMURU-BÜRO AMİRİ-ŞUBE MÜDÜRÜ-(VALİ 

ADINA)

-BÜRO MEMURU -BÜRO AMİRİ -ŞUBE MÜDÜRÜ - 

EMNİYET MD.YRD (VALİ ADINA)

-BÜRO MEMURU -BÜRO AMİRİ -ŞUBE MÜDÜRÜ - EMNİYET MD.YRD - İL EMNİYET 

MÜDÜRÜ -VALİ YRD.
-BÜRO MEMURU -BÜRO AMİRİ -ŞUBE MÜDÜRÜ - 

EMNİYET MD.YRD (V

-BÜRO MEMURU -BÜRO AMİRİ -ŞUBE MÜDÜRÜ - EMNİYET 

MD.YRD. -İL EMNİYET MÜDÜRÜ -VALİ YRD. PARAF LİSTESİ

İL EMNİYET MÜDÜRLÜKLERİ
81 İL EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ VE MERKEZ -İLÇE 

TEŞKİLATI
MERKEZ VE İLÇE TEŞKİLATI

81 İL EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ VE MERKEZ -İLÇE 

TEŞKİLATI
EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ MERKEZ VE İLÇE TEŞKİLATI

KURUMUN VARSA YAPMASI 

GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR

KURUM-KURULUŞLAR VATANDAŞ
ÖZEL GÜVENLİK ŞİRKETLERİ- 

KURUM - KURULUŞLAR
VATANDAŞ, KURUM VE KURULUŞLAR

HASTANELER, SAVCILIKLAR, 

MAHKEMELER
DİĞER KAMU KURUM VE KURULUŞLARI

KURUMUN VARSA YAPMASI 

GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR

3 AY 1 GÜN 2 GÜN 10 GÜN 1 AY 1 AY
MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİN

TAMAMLANMA SÜRESİ

5 GÜN 1 GÜN 2 GÜN 20 GÜN 30 GÜN 1 AY
HİZMETİN ORTALAMA 

TAMAMLANMA SÜRESİ

291 115 349 132 6896 1 YILLIK İŞLEM SAYISI

SUNULMUYOR SUNULUYOR SUNULUYOR SUNULUYOR (izin Müracaatları Hariç) SUNULUYOR SUNULMUYOR

SIRA NO

KURUM KODU

STANDART DOSYA PLANI KODU

HİZMETİN ADI

HİZMETİN TANIMI

HİZMETİN ELEKTRONİK OLARAK SUNULUP SUN ULMADIĞI

HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI 

VE MADDE NUMARASI

HİZMETTEN  YARARLANANLAR
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a) Talep Yazısı

b) Görevlendirilen şahsa ait nüfus cüzdan

fotokopisi

c) Gideceği güzergâh bilgileri

d) Silahlı Ö.G.G. Kimlik Kartı fotokopisi

e) Taşınacak silaha ait bilgiler (para nakli

için)

f) Kullanılacak zırhlı araçlara ait ruhsat

fotokopisi

a) Valilik Makamına hitaben dilekçe

b) Polis Merkezine yapılan kayıp müracaat

tutanağı

c) 2 adet fotoğraf (Biometrik)

d) Halk Bankasına 500 TL Kimlik Kart Ücret

Makbuzu

a-) Şirketten hizmet alım suretiyle yapılması

halinde;

Geçici özel güvenlik izni müracaatı güvenlik

hizmeti verecek şirket tarafından 48 saat

öncesinden ÖGNET’ ten talep dilekçesi ile

yapılacaktır.

Ayrıca; Hizmetin ne kadar süreyle, nerede ve

kaç kişi ile ifa edileceği belirtilecektir.

1- )Hizmet verilen kurum/kuruluş ile yapılan

hizmet sözleşmesi eklenecektir.

2- )Hizmet bir güzergâhı veya bir alanı ifade

ediyorsa kullanılacak olan güzergâh ve

alanın kroki üzerinde noktaların belirtilmesi

a) Birim yöneticisi tarafından imzalı Talep yazısı, (Yönetmeliğin 8 inci maddesi uyarınca)

1. Bağlı bulunulan Bakanlığın/Genel Müdürlüğün uygun görüşü, üniversiteler için rektörün uygun görüşü, kurum KİT ise 

Hazine Müsteşarlığının uygun görüşü, belediye başkanlıkları için belediye başkanının uygun görüşü, il özel idareleri için 

il valisinin uygun görüşü, okullar için aile birliği yönetim Karan ve okul müdürü imzalı talep yazısı.

2. Birim yöneticisine ait imza sirküleri veya imza beyannamesi,

3. Özel kuruluşların yönetim kurulu karan veya ortaklarının özel güvenlik uygulaması için almış olduğu karar, ayrıca 

alınacak olan kararda 5188 sayılı kanun gereğince tüm iş ve işlemleri yerine getirmesi için KKKY görevlendirilmesi,

4. Kişi kurum veya kuruluş yetkilisi tarafından imzalanmış olan özel güvenlik izni talep formu,

5. Belediyelerden alınmış güncel adres bildirir, adres tahsis (numarataj), vergi kimlik numarası, izin verilecek yerin 

sınırlarını gösterir basit kroki, sabit statik IP numarası,, Özel Güvenlik İzin Belgesi için yatırılacak 2000 TL'lik Dekont, 

KKKY Tebliğ Tebellüğ Formu

b)-Özel Kuruluşlar ve Özel Bankalardan İstenecek Belgeler

1. KKKY tarafından imzalanan talep yazısı, (Yönetmeliğin 8 inci maddesi uyarınca)

2. Site veya apartmanlarda genel kurul veya yönetim kurulu karan(Noter Onaylı), ayrıca alınacak olan kararda 5188 sayılı 

kanun gereğince tüm iş ve işlemleri yerine getirmesi için KKKY görevlendirilmesi,

3. Özel kuruluşların yönetim kurulu karan veya ortaklarının özel güvenlik uygulaması için almış olduğu karar(Noter 

Onaylı), ayrıca alınacak olan kararda 5188 sayılı kanun gereğince tüm iş ve işlemleri yerine getirmesi için KKKY 

görevlendirilmesi,

4. Gerçek kişinin talep yazısı,

5. KKKY ait imza sirküleri veya imza beyannamesi,

6. Kişi kurum veya kuruluş yetkilisi tarafından imzalanmış olan özel güvenlik izni talep formu,

7. Kişi Koruma İzni yapılan müracaatlar hariç tapu veya kira sözleşmesi, Belediyeden alınmış güncel adresini gösterir 

(numarataj) belgesi,

8. Vergi kimlik numarası veya gerçek kişilerden TC kimlik numarası, sabit statik IP numarası, Özel Güvenlik İzin Belgesi 

için yatırılacak olan 2000 TL lik Dekont

KKKY Tebliğ Tebellüğ Formu

c- Özel Güvenlik Uygulamasını Sona Erdirmek İçin İstenilecek Belgeler:

1. KKKY yetkilisi /yönetici tarafından imzalanan talep yazısı,

2. Kamuya ve kamu iktisadi teşebbüslerine bağlı kurum ve Kuruluşlar ile vakıflar için 3.1. maddesi (b) bendinde sayılan 

belgeler,

3. Özel hukuk tüzel kişilerde yönetim kurulu karan veya ortakların almış olduğu karar,

4. Site veya apartmanlarda genel kurul veya yönetim kurulu kararı, 

5. Gerçek kişinin talep yazısı,

6. Özel Güvenlik İzin Belgesinin aslı,

7. Kamu kurum ve kuruluşlarında kendi bakanlık/Genel Müdürlük görüş yazısı

d-Personel ve Silah Kadrolarının İndirimi, Artırımı, Yeniden Belirlenmesi veya Hizmet Şeklinin Değiştirilmesi Halinde 

İstenilecek Belgeler:

1. KKKY birim yetkilisi tarafından imzalanan talep yazısı,

2. Kamuya ve Kamu İktisadi Teşebbüslerine bağlı kurum ve kuruluşlar ile vakıflar için 3.1. maddesi (b) bendinde sayılan 

belgeler,

3. Özel hukuk tüzel kişilerde yönetim kurulu karan veya ortakların almış olduğu karar,

4. Site veya apartmanlarda genel kurul veya yönetim kurulu kararı,

5. Gerçek kişinin talep yazısı.(Yönetmeliğin 8.maddesi uyarınca),

6. Özel Güvenlik İzini Talep Formu (Ek-1)

e-unvan Değişikliğinde İstenilecek Belgeler:

1. KKKY tarafından imzalanan talep yazısı, Özel Güvenlik İzni Talep Formu,

Özel Güvenlik İzin Belgesi için yatırılacak olan 2000 TL lik Dekont

Adres değişikliği için numarataj belgesi 

Valilik Makamına hitaben dilekçe

Diploma, tasdikname veya öğrenim durum 

belgesi fotokopisiSağlık Raporu (Devlet 

Hastanesinden Silahlı/Silahsız ÖGG Olur 

Raporu) (Aslı)

 2 Adet Biyometrik Fotoğraf (Son 6 ay 

içerinde çekilmiş-6x5 Ebatında-Arka Fon 

Beyaz Olacak)

Halk Bankasına 500,00 TL Özel Güvenlik 

Görevlisi Kimlik Kart Bedeli Yatırıldığına 

Dair Dekont 

Özel Güvenlik Görevlisi Çalışma İzni Harç 

Ücreti Dekont (Vergi Dairelerine yatırılacak, 

2025 yılı için 6.828,00 TL.)

- Kurucu ve yöneticilerin nüfus cüzdan sureti ve 

ikamet belgeleri,

-  Kurucu ve yöneticilerin güvenlik soruşturması ve 

arşiv araştırması formu,

- Yöneticilerin dört yıllık yüksek okul mezunu 

olduğunu belgeleyen diploma veya dengi belgenin 

örneği,

- Alarm merkezini temsil edecek yöneticiler için 

yetki belgesi,

-Yöneticilerin özel güvenlik temel eğitim sertifikası 

(genel kolluk birimlerinde daha önce çalışmış 

olanlardan buna ilişkin belge),

- Alarm merkezinde kullanılacak teknik teçhizatın 

amaca elverişliliğine ilişkin taahhütname.

Yönetim Kurulu Kararı

İmza Sirküleri Ticaret Sicil Gazetesi (“Alarm İzleme 

Yapabilir “İbaresinin geçmesi gerekiyor)

-İmza  Sirküleri,

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
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